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Оформление курсовой работы по ГОСТу 2023 – заключительный этап исследовательского труда. Она предназначена для проверки многих навыков студента и она должна соответствовать строгим требованиям к оформлению. Студенческая работа оформляется в печатном виде на листах формата А4 либо в электронном виде. Перед началом оформления необходимо установить поля: 3 см слева, по 2 см внизу и сверху листа и 1 см справа.
Общие параметры оформления:
· четкая структура работы с наличием введения, глав, параграфов, заключения, списка использованных источников и приложений;
· количество страниц, без учета приложений, зависит от темы работы. Оно должно превышать 25;
· текст печатается на одной стороне листа шрифтом Times New Roman кеглем 14, с интервалом 1,5 (в таблице допускается применение размера 10-12 и интервала 1,0);
· отступ красной строки 1,25;
· нумерация страниц проставляется в нижней центральной части листа. Шрифт номеров – Times New Roman, кегль 12;
· цвет документа – авто (черный). В схемах, диаграммах, таблицах допускается выделение другим цветом, но такие структурные элементы лучше вынести в приложение.
· Обязательными компонентами курсовой работы являются ссылки на источники литературы, приведенные в конце работы. На каждое наименование должна содержаться сноска в работе. ГОСТ 2023 допускает два варианта сносок – подстраничные и внутритекстовые. Первые оформляются шрифтом основного текста, но с размером 10. Ссылки внутри текста приводятся в квадратных скобках []. Указывает номер источника из списка литературы и страница, с которой был взят материал.
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Титульный лист – обязательная часть, которую содержит курсовая. Пример оформления представлен на рисунке.
Титульный лист  является первым листом и содержит указание на:
· принимающее образовательное учреждение (в верхней части листа по центру);
· дисциплину и тему работы (по центру листа);
· автора работы, преподавателя и указание специальности; (выравнивание по левому краю);
· год подготовки курсовой работы с указанием города учреждения.
Лист включается в общую нумерацию, но номер на нем не проставляется. (см. Приложение 1)
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Рисунок 1 титульный лис курсовой работы
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Содержание или оглавление включает план глав и параграфов, которые раскрываются в основной части курсовой работы. Для оформления содержания существуют специальные инструменты Word, позволяющие сделать красивый, ровный план будущей работы.
Чтобы воспользоваться инструментом, необходимо в Word зайти в «Ссылки», щелкнуть «Оглавление» и выбрать «Автоматическое оглавление». При дальнейшей работе с текстом все исправления заголовков будут автоматически отражаться в листе содержания.
Оформление содержания: базовые настройки
· слово «СОДЕРЖАНИЕ» размещается в верхней центральной части листа и прописывается заглавными буквами без полужирного начертания и подчеркивания;
· через одинарный отступ одной строки выписывается план текста: введение, главы и параграфы основной части, заключение, список использованных источников и литературы и приложения;
· главные структурные элементы выполняются прописными буквами.
· Еще одним требованием к правильности содержания – соответствие указанных страниц реальному содержанию работы.
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Рисунок 2 оглавление
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Главная часть текста подразделяется на главы. Это структурные элементы, предполагающие разделение на более мелкие единицы – параграфы. Наименование главы прописывается в центре страницы прописными буквами. Параграфы именуются шрифтом основного текста и выравниваются по ширине.
Основной текст курсовой работы оформляется так:
· параграф должен содержать не менее 3 страниц;
· на каждой странице теоретической части работы должны располагаться не менее 2-х ссылок на источники;
· каждая глава начинается с новой страницы, как и введение, заключение, список источников и приложения.
Таблицы по ГОСТу 2023 оформляются в редакторе таблиц. Для создания табличного материала можно зайти на вкладку «Вставка» и выбрать «Вставить таблицу». В шапке графического материала обязательно указывается номер таблицы и ее название. Если таблица занимает более 2/3 листа, то ее переносят в приложение.
Таблица 1 таблица
[image: ]

Рисунки, диаграммы подписываются снизу материала по центру. На рисунке представлено правильное оформление диаграммы распределения.

Рисунок 3 диаграмма
Весь графический материал должен иметь равнение по ширине и занимать не более одной трети листа. Между графическими элементами работы обязательно должен располагаться текст.
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Список использованных источников и литературы должен содержать не менее 25 наименований. Требования к составлению списка:
· включает источники трех групп: нормативно-правовые акты, учебники и статьи, интернет-издания;
· в состав могут быть включены источники на иностранном языке;
· литература должна быть не старше 5 лет;
· все нормативные акты должны быть приведены с датами последних изменений и со ссылками на справочную правовую систему Консультант Плюс или Гарант.
К списку источников обычно предъявляются самые строгие требования. 
Как оформлять список литературы указано ниже:
· описание нормативно-правового акта: 
Гражданский кодекс Российской Федерации (ГК РФ) от 30 ноября 1994 года N 51-ФЗ // СПС «Консультант Плюс». Режим доступа: [http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_5142/]. Дата доступа: 22.03.2023;
· оформление статьи: Белянская, Т.Э. Религия и психология: два пути к истине/ Т.Э. Белянская, Е.А. Гриднева // Тенденции развития науки и образования. - 2021. - No 69-5. - С. 88-90;
· указание Интернет-источника: Павленко В.Н. Проблема происхождения религии в зеркале психологии: от классиков к современникам. Режим доступа [https://psyjournals.ru/files/130354/sps_2022_n2_Pavlenko.pdf]. Дата доступа: 22.12.2022.
Нормативные акты приводятся в порядке их значимости: 
Конституция РФ;
Кодексы;
Федеральные законы;
Указы Президента;
прочие акты.
Литературные источники располагают в алфавитном порядке. Сначала указывают русскоязычные учебники и статьи, а затем источники иностранного происхождения на языке оригинала.
Оформление приложений в курсовой работе по ГОСТу 2023
Приложение – важная составляющая курсовика. В них выносится справочный материал, большие таблицы, графика, конспекты и т.д. На каждое приложение должна быть ссылка в тексте работы следующего формата: см. Приложение 1.
Алгоритм действий:
Выравнивание по правому краю, следующим за список источников, располагается слово «ПРИЛОЖЕНИЯ». Нумерованный материал начинается со следующей страницы;
приложения могут нумероваться заглавными буквами или цифрами. При этом подпись «Приложение №» выравнивается по левому краю;
если материал занимает больше одной страницы, то на следующей странице оформляется надпись «Продолжение приложения №».
В конец работы можно вынести материал в альбомном и книжном форматах, а также листы иного масштаба – А3, А2. Приложения имеют сквозную нумерацию, как и вся работа. Оформление приложений в курсовой работе по ГОСТу не предполагает ограничения объема.
Как оформлять формулы по ГОСТу
Некоторые курсовые работы требуют оформления формул. По ГОСТу этот материал набирается в математическом редакторе. Для вставки необходимо нажать «Вставить» - «Формула». Каждый пример нумеруется сквозным образом по всей работе. Пример формулы в курсовой работе:
[image: Формула]
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Рисунок 4 формула
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